Govern d’Andorra

Perfil i trajectoria professional del
carrec

1. Dades d'identificaci6

Nom i cognoms: Meritxell Garcia Duran

Carrec actual: Secretaria de la Ministra de Cultura, Joventut i Esports

Departament, organisme o ens public d'adscripcié: Ministeri de Cultura, Joventut i Esports

2. Perfil professional

Titulaci6 i formacié académica rellevant (per ordre cronologic, de miés antiga a més nova)

FORMACIO ACADEMICA:

1993 BEP SISTEMA FRANCES
LYCEE COMTE DE FOIX

1993  CERT.APTITUDE PROF SISTEMA FRANCES
LYCEE COMTE DE FOIX

Tipus de formacié. FORMACIO TECNICA 1

1996 ATENCIO TELEFONICA ADMISTR. PUBLICACAMBRA DE COMER(C T
INDUSTRIA
(8 HORES)

1997 GESTIO DOCUMENTALARXIUS NACIONALS
(11 HORES)

1998 ATENCIO I TRACTE AMB ELL CLIENTCAMBRA DE COMERC 1
INDUSTRIA (28 HORES)

1998 ATENCIO TELLEFONICA
CAMBRA DE COMERC I INDUSTRIA(S HORES)

2000 SISTEMAS DE GESTION DE LA CALIDADDEPLOYMENT

2001 SEGURETAT EN MONEDES I BITLLET EUROSERVEI DE POLICLA
(2 HORES)

2002 GESTIO DE QUEIXES I RECLAMACIONSCAMBRA DE COMERC I
INDUSTRIA
(14 HORES)

2003 GESTIO TEMPS PER ADMINIS.I TECNICSEASEM S MANGEMENT SYSTEMS



2005 LLEI QUALIFICADA PROTECCIO DADES
AGENCIA DE PROTECCIO DE DADES
(2 HORES)

2006 PROTOCOL BASIC SECRETARIA MINISTREGOVERN
D'ANDORRA
(5,30 HORES)

2006 SITUACIONS LIMIT ATENCIO AL PUBLIC
CAMBRA DE COMERC I INDUSTRIA
(14 HORES)

2010 PROTOCOL
GOVERN D'ANDORRA (4
HORES)

2011 PREVENCIO I SOCORS CIVICS 1
GOVERN D'ANDORRA
(10 HORES)

2012 PLA D'AUTOPROTECCIO
GOVERN D'ANDORRA
(2 HORES)

2012 SEGURETAT I SALUT EN EL TREBALL
GOVERN D'ANDORRA
N. BASIC OFICINA (4H)

2015 RESPONSABLE PLA AUTOPROTECCIO
GOVERN D'ANDORRA
(2 HORES)

2017 COORDINADORS D'EMERGENCIA
GOVERN D'ANDORRA
(2 HORES)

2018 CIBERSEGURETAT
GOVERN D'ANDORRA
(4H)

2018 QUE PUC APORTAR CONVENI DISCAPACITA
GOVERN D'ANDORRA
(4 HORES)

Tipus de formacié. NIVELLS DE CATALA

1998 NIVELL B OFICIAL
GOVERN D'ANDORRA

2007 CATALA AVANCAT 2 GOVERN D'ANDORRA
(30 HORES) (55/100)

2007 CATALA REDACCIO DE DOCUMENTS 2GOVERN D'ANDORRA
(30 HORES) (75/100)

2011 CATALA
GOVERN D'ANDORRA (ESP.SECRETARIES MINISTRES) (30H)

Tipus de formacié. IDIOMES

2005 ANGLES A1INLINGUA
2006 ANGLES BIINLINGUA

2008 ANGLES
MULTILINGUE FORMACIO PROFESSIONAL(ATENCIO PUBLIC) (NIVELL A2) (40 H)
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Tipus de formacié. CURSETS D'INFORMATICA

1995 WINDOWS
LYCEE COMTE DE FOIXET WORD 6

20071 FREEHAND 9
CREA FORMACION

3. Trajectoria professional

Experiéncia professional (per ordre cronologic, de més antiga a més nova)

Any 1994 al 1995: Eventual al Transport Escolar

Any 1995 al 1999: Administrativa al Ministeri d’Educacié

Any 1999 al 2006: Administrativa al Serveis de Tramits del Govern

Any 2006 al 2008: Secretaria del Ministre de Turisme i Medi Ambient

Any 2008 al 2009: Secretaria del Ministre d’Ordenament Territorial, Urbanisme i Medi Ambient
Any 2009 al 2011: Secretaria del Ministre de Medi Ambient, Agricultura i Patrimoni Natural
Any 2013 al 2014: Secretaria del Ministre de Presidencia

Any 2014 al 2019: Secretaria de la Ministra de Cultura, Joventut i Esports

Any 2019 al 2023: Secretaria de la Ministra de Cultura i Esports

Actualment: Secretaria de la Ministra de Cultura, Joventut i Esports

4. Informaci6 addicional

5. Data i signatura

Lloc i data: Encamp, 12 de juny del 2023

Signatura Signat electronicament

Meritxell Garcia Duran
SECRETARIA DE MINISTRA

1. Aguesta informacié es fara priblica en compliment de l'article 4.1,g) de la 1lei 33/ 2021, del 2 de desembre, de transparéncia, accés a la informacid piiblica i govern obert. sens perjudici

de la normativa vigent en matéria de protecci de dades personals
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